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A download should start automatically in a few seconds

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwisej download and run Zoom

If you cannot download or run the applicationd join from your browser.

Copynight ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved
Prnvacy & Legal Policies

Zoom — Teilnehmerrolle

1. Einwahl in ein Meeting
1.1. Zugangsdaten

Im internen Bereich unserer Tagungshomepage finden Sie die Zugangsdaten fiir die
jeweiligen Zoom-Meetings.

Die Ansicht im internen Bereich wird dhnlich zu der nebenstehenden Abbildung
sein. Das Zoom-Meeting 6ffnet sich automatisch, wenn Sie auf den ,ZOOMLINK“
des jeweiligen Stranges klicken. Im Folgenden werden Sie aufgefordert werden, ein
Passwort einzugeben. Dieses finden Sie als ,Kenncode” darunter angegeben.

Der Link schickt Sie auf eine Website, auf der sich fiir Sie nun zwei Optionen erge-
ben: Sie kdnnen dem Meeting Giber den Zoom-Webclient beitreten (Installation er-
forderlich), oder tber Ihren Browser am Meeting teilnehmen.

Wir empfehlen die Installation des Web-Clients, da dieser eine stabilere Verbin-
dung zum Meeting als der Beitritt tiber den Browser ermoglicht.



A download should start automatically in a few seconds

If you have Zoom Client installed launch meetingf Otherwise] download and run Zoom
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zoom

Adownload should start automatically in a few seconds

e~ A~ | )

Zur Nutzung von Zoom miissen Sie sich mit unseren Nutzu
ngsbedingungen und Datenschutzrichtlinien einverstanden

m | Ich stimme nicht zu |

1.2. Einwahl mit installiertem Web-Client

Sollte sich bei bereits installiertem Web-Client dieser nicht von selbst zur Einwahl
in das Meeting starten, konnen Sie die entsprechende Schaltflache zum Starten des
Web-Clients klicken.

Sollten Sie zoom noch nicht installiert haben, so wird der Zoom-Web-Client beim
ersten Aufruf eines Meetings automatisch heruntergeladen. Falls der Download
nicht stattfindet, kénnen Sie die notige .exe Datei durch Klicken auf die entspre-
chende Schaltflache selbst herunterladen.

Zur Installation flihren Sie den heruntergeladenen Installer aus.

Ffoom_om_fof5SMu....exe
B13/81.3 KB

Nach der Installation werden Sie aufgefordert, den Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien zuzustimmen sowie Kamera und Anzeigeoptionen einzu-
richten.



=) Zoom ==X Geben Sie einen passenden Anzeigenamen ein.
Geben Sie Thren Namen und
das Meeting-Passwort ein i
ort
Sie kdnnen sich bereits hier entscheiden, ob sie dem Meeting per Video beitreten
Meinen Mamen fir zukiinftige Meetings speichern. .
mochten.
| Videovorschau e

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Mit Video beitreten Ohne Video beitreten




1.3. Einwahl Giber Ihren Browser
A download should start automatically in a few seconds

Der Beitritt zum Meeting lber Ihren Browser ist nur durch die Betatigung der ent-
sprechenden Schaltfliche moglich. Diese ist auf der Seite leicht zu libersehen!

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

If you cannot download or run the applicationg join from your browser.

Klicken Sie darauf.
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Privacy & Legal Policies

Einem Meeting beitreten Geben Sie einen passenden Anzeigenamen ein und Bestatigen Sie, dass es sich bei
Ihnen um keinen Roboter handelt.

Ihr Name

Dr. Watson

r'd AnschlieRend werden Sie aufgefordert, den Nutzungsbedingungen und Daten-
e schutzrichtlinien zuzustimmen.

reCAPTCHA

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die Datenschutzrichtlinien und AGBs.

‘ /" Ich bin kein Roboter.




Meeting-Passwort
[ kAKRAKR

Bitte warten, der Meeting-Moderator lasst Sie in Klrze eintreten.

Paul Unger- Zoom-Meeting
20.07.2020

Testen Sie das Computer-Audio

1.4. Einwahl in das Meeting

Nachdem Sie das Passwort eingegeben haben, treten Sie automatisch in einen War-
teraum ein. Ein Moderator wird Sie dann in den Konferenzraum eintreten lassen.

Falls Sie von einem bestehenden Meeting getrennt werden sollten, werden Sie nach
erneuter Einwahl wieder zunachst in den Warteraum geleitet, bevor sie durch einen
Moderator zum Meeting zugelassen werden.



Dr. Phlox

AL TEaQN
B Sprecheransicht

Dr. Phlox

2. Meeting-Fenster

2.1. Ansicht

Nachdem der Moderator Sie in die Konferenz eintreten lasst, 6ffnet sich das Konfe-
renzfenster.

Jeder Teilnehmende ist in einer eigenen Kachel zu sehen. Je nach Einstellung der
Teilnehmenden kdnnen Sie deren Namen, ein Bild oder die Videolibertragung der
Person selbst sehen.

Sie sehen entweder alle Teilnehmenden in Kachelansicht, oder den Bildausschnitt
der Person, die gerade spricht. Sie kénnen zwischen Kachel- und Sprecheransicht
oben rechts umschalten.



£

Audio eim

leiln

hmers

2.2. Aktionsleiste

Mit dem Mikrophon- und Kamerasymbolen kénnen Sie ihr Mikrophon und ihre Ka-
mera an und ausschalten. Ein kleines, rotes, durchgestrichenes Mikrophon in der
Kachel eines Teilnehmenden bedeutet, dass dieser sein Mikrophon deaktiviert hat.

Mit den kleinen Pfeilen rechtsseitig der Symbole konnen Sie weitere Einstellungen,
wie z.B. die Wahl eines bestimmten Gerates zur Video- oder Tonilibertragung vor-
nehmen.

Um die Hintergrundgerdausche wahrend eines Meetings so gut wie moglich zu re-
duzieren hat es sich bewahrt, dass die aktuell sprechende Person als einzige ihr
Mikro aktiviert halt. Alle anderen Teilnehmenden deaktivieren derweil ihre Mik-
rophone.

Mit den Schaltflachen Teilnehmer und Chat konnen Sie die Teilnehmerliste und den
Chat zum zugehorigen Meeting 6ffnen und schlieBen.

Mit der griinen Schaltflache Bildschirm freigeben kénnen Sie eine Bildschirmiiber-
tragung starten. Dabei ist es moglich, den gesamten Bildschirm zu Ubertragen oder
nur einzelne Anwendungen oder gedffnete Fenster.

Die Moglichkeit zur Aufzeichnung wird aus datenschutzrechtlichen Griinden de-
aktiviert werden.

Uber die Schaltfliche Reaktionen kénnen Sie in lhrem Bildfenster ein kurzes Feed-
back 10 sec einblenden lassen. Es gibt die Moglichkeit, Zustimmung Gber einen
»Daumen nach oben”, oder Applaus lber klatschende Hande anzeigen zu lassen.

Uber die rote Schaltfliche kdnnen Sie das Meeting verlassen. Lediglich Moderato-
ren kdnnen andere Teilnehmer aus dem Meeting entfernen.



W Teilnehmer (2)

m Dr. Phlox (Ich)

ﬁ' Paul Unger {Host)

2.3. Teilnehmerliste und Chat

Bei Betatigung der Schaltflache Teilnehmer 6ffnet sich rechts ein Fenster mit der
Liste aller teilnehmenden Personen am Meeting.

B A

# 1A
Dieser Liste kdnnen Sie eingegebene Namen sowie den gegebenen Status im Mee-

ting entnehmen (z.B. Host und Co-Host).

Die Teilnehmerliste kann uiberdies genutzt werden, um sich wahrend des Mee-
tings zu melden, ohne die sprechende Person unterbrechen zu miissen.

Dr. Phlox

—— Driicken Sie auf das Hand Symbol.

Nun wird lhre Meldung allen anderen Teilnehmenden sowohl als Symbol in Ihrer
Bildkachel, als auch als kurze Benachrichtigung angezeigt.

Des Weiteren kénnen Abstimmungen oder Ahnliches schnell {iber verschiedene
Symbole in der Teilnehmerliste durchgefiihrt werden. Das Hand-Symbol ist dabei
das einzige, das aullerhalb der Teilnehmerliste angezeigt wird.

Um ein angegebenes Symbol wieder zu entfernen, driicken Sie einfach erneut auf
das Symbol.

v Chat

Von mir an Alle:

Gallia est omnis divisa in partes tres,
quarum unam incolunt Belgae, aliam
Aquitani, tertiam, qui ipsorum lingua
Celtae, nostra Galli appellantur.

T' " —— B b Bei Betatigung der Schaltfliche Chat 6ffnet sich rechts ein Chatfenster.
ippen Sie Thre.
Paul Unger Im Chat kénnen Sie Nachrichten an alle Teilnehmenden gleichzeitig, oder an ein-

Von mir an Paul Unger: (F
Hi omnes lingua, institutis, legibus inter se
differunt.

Von Paul Unger an Alle; <

zelne Teilnehmende versenden.

Sowohl beim Senden als auch beim Empfangen von Nachrichten wird Ihnen ange-

Gallos ab Aquitanis Garumna flumen, a
Belgis Matrona et Sequana dividit.

Von Paul Unger an mich: (P

Horum omnium fortissimi sunt Belgae,
propterea quod a cultu atgue humanitate
provinciae longissime absunt, (..)

/zeigt, ob es sich um eine Nachricht an alle Teilnehmende handelt, oder eine Privat-
nachricht.




Or. Phiox ! & 2.4. Bildschirmiibertragung

Ubertragt einer der Teilnehmenden seinen Bildschirm, so dndert sich die Ansicht.
Die Kacheln mit der Ansicht der Teilnehmenden wird entweder in einem neuen

. . Fenster gedffnet, oder am oberen Rand in einer Bandansicht angezeigt.
Herzlich willkommen!
Sie konnen die Ansicht der Prasentation und Teilnehmendenkacheln tiber die

Ein Beispiel Schaltflache oben rechts andern. Mit einem Doppelklick auf das Prasentations-
fenster konnen Sie ebenfalls aus der Prasentationsanzeige gelangen.

Ihre bisherige Aktionsleiste bleibt als Betrachter unverandert. Sollten Sie die Bild-
schirmibertragung selbst tatigen, so befindet sich die Aktionsleiste am oberen
Bildschirmrand.

Dr. Phiox i - Es besteht bei gegebener Freigabe durch den Moderator auch die Moéglichkeit, auf
pau Unger prasentierten Folien oder einem Whiteboard Kommentare zu hinterlassen.

Hierzu 6ffnen Sie wahrend einer Bildschirmiibertragung den Reiter Optionen am
oberen Fensterrand und wahlen Kommentieren.

Optionen anzeigen ~

Zoomfaktor

ALHPR icnmmng beantragen AnschlieBend 6ffnet sich eine neue Aktionsleiste mit verschiedenen Méglichkei-
poogijcnticren ten, fur alle sichtbare Kommentare auf dem prasentierten Inhalt zu hinterlassen.

Nebeneinander-Modus

Bitte nutzen Sie diese Kommentarfunktion nur, wenn Sie vom Vortragenden
A &

e s 2 L] LA dazu aufgefordert werden!

—




) Breakout Session s 2.5. Breakout SeSSion

Durch Breakout Sessions werden alle Teilnehmenden in Gruppen unterteilt. Sie
Der Moderator 1adt Sie ein, folgendem Breakout- . . . . .
Y o e werden mit lhrer Gruppe vom Moderator in einen eigenen Videokonferenzraum
Breakout-Session 1 . .
weitergeleitet.

Spater Je nach den Einstellungen des Moderators miissen Sie dem Beitritt eines Breakout-

Raumes erst zustimmen, oder werden ohne Aufforderung automatisch zugeteilt.
/

Dr. Phlox a) Es konnen Benachrichtigungen des Moderators an alle Gruppen angezeigt wer-
den. Diese sind jedoch nur kurz sichtbar. Bei langeren Nachrichten wird der Mo-
derator ihren Breakout-Raum betreten und Sie informieren.

b) In Ihrer Aktionsleiste befindet sich je nach Einstellungen des Moderators die
Schaltflache Breakout Session. Wenn Sie darauf klicken, werden Ihnen in einem
neuen Fenster alle laufenden Breakout-Rdume angezeigt. Sie kdnnen dann
selbststandig zwischen den einzelnen Raumen wechseln.

c) Siekoénnen den Breakout-Raum (iber die Schaltflache Raum verlassen verlassen.
Dabei haben Sie die Moglichkeit, in den Hauptraum zurlickzukehren (Konferenz-
raum verlassen) oder das gesamte Meeting zu verlassen (Meeting verlassen).

Die Ansicht eines Breakout-Raumes ist bis auf drei mogliche Anderungen gleich der
Ansicht des Hauptraumes:

X

) Breakout Session - Im Gange

= Breakout-Session 1 Beitreten

v =

Dr. Watson k 1]

~ Breakout-Session 2 Verlassen Breakout Se
Dr. No Hinweis: |hr Breakout-Raum verfiigt (iber eine eigene Teilnehmerliste und einen

Dr. Phlox

eigenen Chat. Nur Teilnehmende des Breakout-Raumes haben darauf Zugriff.

Dr. Who

Hinweis: Sie konnen mit anderen Teilnehmenden des Meetings wahrend einer
Breakout Session nur Kontakt aufnehmen, indem Sie deren Raum (Breakout-Raum
oder Hauptraum) betreten.

Meeting verlassen

Konferenzraum verlassen

Abbrechen




